
สูงกว่า

ทีก่ าหนด

ตามที่

ก าหนด

ต่ ากว่า

ทีก่ าหนด

1

ส่งเสริมให้ครู  นักเรียน  นักศึกษา  และบุคลากรใน

สถานศึกษาด าเนินงานส่งเสริม ผลิตผล  จัดท าแผน

ธุรกิจร่วมกับหน่วยงานภาครัฐและเอกชน ส่งเสริม

การท าธุรกิจขนาดย่อมการประกอบอาชีพอิสระ  

เพือ่สร้างรายได้ให้สอดคล้องกับการเรียนการสอน

2

วางแผน  ด าเนินงาน  ประสานสัมพันธ์  ร่วมมือกับ

บุคคล  ชุมชน  องค์กร  ชุมชน  องค์กรเอกชน 

องค์กรวิชาชีพ สถานประกอบการ หน่วยงานของรัฐ 

และรัฐวิสาหกิจ เพือ่งานการค้ารับจัดท า  รับบริการ 

รับจ้าง ผลิตเพือ่จ าหน่าย การหารายได้ระหว่างเรียน

การประกอบธุรกิจและกิจกรรมสหกรณ์

3

ตรวจสอบผลิตผลทุกประเภทของสถานศึกษาให้ตรง

กับโครงการฝึก จัดท าทะเบียนผลิตผล  และจ าหน่าย

ผลิตผล

4

ก ากับ ติดตาม และจัดท าบัญชีรายรับ-รายจ่ายของ

งานผลิตผลการค้า และธุรกิจทีอ่ยู่ ในความ

รับผิดชอบให้เป็นปัจจุบันและจัดท ารายงานเป็น

ประจ าทุกเดือน

5

รวบรวมข้อมูล สถิติต่าง ๆ รายรับ – รายจ่ายในการ

ด าเนินงานเพือ่เป็นข้อมูลในการพิจารณาปรับปรุง

แก้ไขพัฒนางานให้เกิดประโยชน์ต่อสถานศึกษา

แบบสอบถามการควบคุมภายใน

งานส่งเสริมผลิตผล การค้าและประกอบธุรกิจ

ล าดับ หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ

มีการปฎิบัติ
ไม่มีการ

ปฏิบัติ
ร่องรอยการปฎิบัติงาน



6
ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่าง ๆ

 ทัง้ภายในและภายนอกสถานศึกษา

7
จัดท าปฏิทินการปฏิบัติงาน  เสนอโครงการและ

รายงานการปฏิบัติงานตามล าดับขั้น

8
ดูแล  บ ารุงรักษา  และรับผิดชอบทรัพย์สินของ

สถานศึกษาทีไ่ด้รับมอบหมาย

9 ปฏิบัติงานอื่นตามทีไ่ด้รับมอบหมาย

ชื่อผู้ประเมิน..........................................................
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